Altalanos irodai adminisztrativ munkatarsat
keresunk

Céglnk bdvuld csapataba megbizhato, preciz és j6 szervezbkészséggel rendelkezé
irodai adminisztrator munkatarsat keresunk teljes munkaidében.

Fobb feladatok

= napi adminisztraciés feladatok ellatasa

= dokumentumok kezelése, iktatasa

= e-mailek és telefonhivasok kezelése

= kapcsolattartas partnerekkel és Ugyfelekkel

= adatbazisok frissitése

= irodai mikodés tamogatasa

= vezet6ség munkajanak adminisztrativ segitése

Elvarasok

= kozépfoku végzettség

= magabiztos szamitégépes ismeretek (MS Office)
= preciz, 6nall6 munkaveégzeés

= j6 kommunikacids készség

= megbizhatdsag és terhelhet6ség

Elényt jelent

= hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
= idegen nyelv ismerete

Amit kinalunk
= stabil, hosszu tavu munkalehet6ség
= baratsagos munkakoérnyezet
= versenyképes jovedelem
= Dbetanitas és folyamatos tamogatas
= modern irodai kdrnyezet

Bérezés és munkaiddé

e min. brutté 450 000 Ft/ho, illetve megegyezés szerint
e Teljes munkaidd
e Hatarozott ideji munkaszerzédés

Jelentkezés

Fényképes onéletrajzat az alabbi e-mail cimre varjuk: iroda@modulig.hu



